
Fecha Inicio Fecha Fin

Cedula 

Profesional (Si 

Aplica)

ago-09 dic-14

Fecha Inicio

Mes/año

Fecha Fin

Mes/año

jun-23 ACTUAL

oct-21 31/05/2023

01/11/2018 oct-21

2016 2017

CYNTHIA REYES SÁNCHEZ

Cargo: COORDINADORA ADMINISTRATIVA

CURRICULUM VITAE 
VERSIÓN PÚBLICA

Universidad, Escuela, Institución
Título de Carrera. Maestría, Diplomado, 

Doctorado, etc

Dependencia: INPLADEM

Secretaría: INPLADEM

Dirección ADMINISTRACIÓN

Teléfono: 8183078586 EXT 1022

Email: CYNTHIA.INPLADEM@GMAIL.COM

FORMACIÓN ACADÉMICA 

DATOS PERSONALES 

Nombre y Apellidos: 

FACULTAD DE CIENCIAS FISICO 

MATEMATICAS, UANL
LIC. ACTUARÍA

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

Dependencia Cargo Principales Funciones

INPLADEM
COORDINADORA 

ADMINISTRATIVA

PAGO PROVEEDORES, NÓMINA, COMPRAS, 

MANTENIMIENTO EDIFICIO, MANEJO DE PERSONAL, 

ORGANIZACIÓN DE JUNTAS, ELABORACIÓN DE 

INFORMES, SEGUIMIENTO PLAN MUNICIPAL DE 

DESARROLLO, SEGUIMIENTO GUÍA DE DESEMPEÑO 

MUNICIPAL

INPLADEM

COORDINADORA DE 

VINCULACIÓN 

EMPRESARIAL 

MUNICIPAL

VINCULACIÓN ENTRE CIUDADANOS EN BUSCA DE UN 

EMPLEO Y EMPRESAS OFERTANTES DE VACANTES.

IDIOMAS

INPLADEM
ASISTENTE DIRECCIÓN 

GRAL

PROGRAMAS

MICROSOFT OFFICE, EXCEL INTERMEDIO, NOMINAPLUS, CONTPAQ NÓMINAS, CONTPAQ 

FACTURACIÓN, SUITE DE GOOGLE (Gmail, Docs, Hangouts), CANVA

ATENCIÓN A CIUDADANOS VÍA TELEFONICA, AGENDA 

DE EVENTOS, CONFIRMACIÓN DE ASISTENCIA A 

EVENTOS, MINUTA DE JUNTAS, SEGUIMIENTO AL PLAN 

MUNICIPAL DE DESARROLLO.

CORPORATIVO 

MULTIALIMENTOS
AUXILIAR NÓMINAS NÓMINAS, PAGO A EMPLEADOS, BANCOS

mailto:CYNTHIA.INPLADEM@GMAIL.COM


INGLES INTERMEDIO


