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DATOS PERSONALES
Nombre y Apellidos: CYNTHIA REYES SANCHEZ
Cargo: COORDINADORA ADMINISTRATIVA
Dependencia: INPLADEM
Secretaria: INPLADEM
Direccién ADMINISTRACION
Teléfono: 8183078586 EXT 1022
Email: CYNTHIA.INPLADEM@GMAIL.COM

FORMACION ACADEMICA

Titulo de Carrera. Maestria, Diplomado,

Fecha Inicio Fecha Fin Universidad, Escuela, Institucion
Doctorado, etc

FACULTAD DE CIENCIAS FISICO

MATEMATICAS, UANL LIC. ACTUARIA

ago-09 dic-14

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Fecha Inicio Fecha Fin
Mes/ano Mes/ano

Dependencia Cargo Principales Funciones

PAGU PRUVEELDUREDS, NUMINA, COMPRAYD,
MANTENIMIENTO EDIFICIO, MANEJO DE PERSONAL,

. COORDINADORA ORGANIZACION DE JUNTAS, ELABORACION DE
jun-23 ACTUAL INPLADEM ADMINISTRATIVA INFORMES, SEGUIMIENTO PLAN MUNICIPAL DE

DESARROLLO, SEGUIMIENTO GUfA DE DESEMPENO

MUNICIPAL
COORDINADORA DE
VINCULACION VINCULACION ENTRE CTUDADANOS EN BUSCA DE UN
oct-21 31/05/2023 INPLADEM EMPRESARIAL EMPLEO Y EMPRESAS OFERTANTES DE VACANTES.
MUNICIPAL

, ATENCION A CTUDADANOS VIA TELEFONICA, AGENDA
ASISTENTE DIRECCION DE EVENTOS, CONFIRMACION DE ASISTENCIA A
01/11/2018 oct-21 INPLADEM GRAL EVENTOS, MINUTA DE JUNTAS, SEGUIMIENTO AL PLAN
MUNICIPAL DE DESARROLLO.

2016 2017 MI(;S’II‘{IIA?}I%I\?IEII\\II’I(‘) 0S AUXILIAR NOMINAS NOMINAS, PAGO A EMPLEADOS, BANCOS

PROGRAMAS
MICROSOFT OFFICE, EXCEL INTERMEDIO, NOMINAPLUS, CONTPAQ NOMINAS, CONTPAQ

FACTURACION, SUITE DE GOOGLE (Gmail, Docs, Hangouts), CANVA
IDIOMAS
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INGLES INTERMEDIO




